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Gondoskodas Integralt Szocialis Intézmény Zala Varmegye

Szervezeti és Mitkodési Szabalyzat

2. sz. modositasa



Bevezetés

L
A Gondoskodas Integralt Szocidlis Intézmény Zala Varmegye az Alapit6 Okiratban

meghatarozott alaptevékenységek és egyéb szakmai feladatok ellatasara, az
intézmény miikodésére vonatkozéan, a szocidlis igazgatasrol és szocialis
ellatdsokrol szl 1993. évi III. torvény (tovabbiakban: Szt.) a személyes
gondoskodast nyujté szocialis intézmények szakmai feladatair6l és a miikodésiik
feltételeir6l szolé 1/2000. (1.7.) SzCsM rendelet (tovabbiakban: Rendelet) az
allamhaztartasrdl szolo torvény végrehajtasarol szol6 368/2011. (XIL31.) Kormany
rendelet az 4gazati jogszabalyok, valamint a Szocialis és Gyermekvédelmi
Féigazgatosag Fligazgatoi utasitasainak tartalmat figyelembe véve az alabbi
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatot (a tovabbiakban: SZMSZ) megéllapitja. Az
Intézmény valamennyi szabalyzatanak elkészitésekor figyelembe kell venni az
SZMSZ rendelkezéseit.

IL
3.3.18. Raktaros munkakor az aldbbiak szerint moédosul. A munkakor uj

elnevezése beszerzési ligyintézd, raktaros.
Munkakdri feladatok az alabbiakkal egésziilnek ki:

e Az Intézmény jovahagyott koltségvetése alapjan az Intézmény éves
beszerzési tervének, kozbeszerzési tervének, KEF Korm.rendelet, NKOH
Korm.rendelet, DKU Korm. rendelet, VBU Korm.rendelet, BvOP
Korm.rendelet, Képzési Korm. rendelet rendelkezései szerinti éves

beszerzési tervek elkészitése,

o Az egyes beszerzések, megrendelések lefolytatdsa érdekében az
egybeszamitott becsiilt érték megallapitasa,

e Gondoskodik a beszerzési tilalom vagy korlatozas aloli mentesitési, vagy
egyéb jovéhagyasi engedélynek a beszerzési eljaras megkezdése elott

torténd rendelkezésre allasarol,

e Vonatkozd jogszabalyokkal és szabalyzatokkal osszhangban a
beszerzési eljarasok, eseti megrendelések el6készitése, beszerzési eljaras
lehetd legrovidebb idén beliil torténé meginditasa, lefolytatasa, irdsos

dokumentalasa,



Az ajanlatkérések, adott esetben ajanlati dokumentacio Gsszeallitasa,

Az eldzetesen meghatarozott alkalmassagi kovetelmények alapjan, - az
egyenlé banasmoéd elvének figyelembevételével - meghatarozza

alkalmasnak itélt ajanlattevOk korét,
A beszerzéshez sziikséges szakmai egyeztetések megvaldsitasa,

Gondoskodik a szakmai jelleg(i informacidk megadasardl és a kiegészit6
tajékoztatas ajanlattevo részére torténé megkiildésérdl,

Szallitokkal torténd kapcesolattartas,

Beszerzési eljardas soran észlelt szabalytalansagok esetén az
Intézményvezet tajékoztatasa,

A BvOP Korm.rendelet alapjan lefolytatandd beszerzési eljarasok
lefolytatdsa, amennyiben a beszerzés becsiilt értéke elSrelathatolag nem
éri el a kozbeszerzési értékhatart,

A kozpontositott kdzbeszerzések korébe tartozd beszerzési eljarasok
lefolytatdsa, amennyiben a beszerzés becsiilt értéke elbrelathatolag nem
éri el a kozbeszerzési értékhatart,

A beszerzési eljaras lezarasakor a teljes beszerzési eljaras iratanyagat
megkiildi szakmai, jogi szemponti véleményezésért a Kirendeltség
Fejlesztési és Mtikodtetési Osztalya részére,

Egyiittm{ikodik, kapcsolatot tart a Kirendeltség Fejlesztési és
Miikodtetési Osztaly, valamint a Zala Varmegyei Gazdasagi Osztaly

munkatarsaival,

Beszerzésekkel kapcsolatos adatszolgaltatasok elkészitése, ideértve a
sajat hatdskorben lefolytatott beszerzések, valamint a kézbeszerzések,
kozpontositott kdzbeszerzések és a BvOP Korm.rendelet hatdlya ala
tartozo beszerzéseket,

Részt vesz az intézmény beszerzési és kozbeszerzési szabalyzatanak

feliilvizsgalataban.



IIL

Az organogram a munkakdor nevének modosulasat tartalmazza.

ZARO RENDELKEZESEK

1. Jelen Szervezeti és M{ik6dési Szabalyzat modositas 2025. januar 17. napjan lép
hatalyba.

2. A hatalyba 1épést kovetéen a Szervezeti és Miikddési Szabalyzatban foglalt
eléirasoknak az Intézmény valamennyi dolgozdjaval torténd megismertetésérol
az intézményvezet6 haladéktalanul kételes gondoskodni.

3. Jelen Szervezeti és Miikodési Szabalyzat modositas a Szervezeti és Miikodési

Szabalyzat elvalaszthatatlan részét képezi, azzal egyiitt szerves egységet alkot.

Zalaegerszeg, 2025. januar 17.
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Keszei Erlka

Zaradék:

A Gondoskodas Integralt Szocialis Intézmény Zala Varmegye Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatit a Szocialis és Gyermekvédelmi Féigazgatésaga a kiadmanyozas
rendjérdl sz6l6 13/2021. (XI. 26.) szamu Féigazgatdi Utasitasa értelmében jovahagyom.

Zalaegerszeg, 2025. januar 17.
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Jelen Szervezeti és Miikddési Szabalyzat 2. szamu mddositdsa 2 eredeti példanyban
késziilt, amelynek:

e 1 példanya a Szocialis és Gyermekvédelmi Féigazgatosag Zala Varmegyei
Kirendeltségén (8900 Zalaegerszeg, Kosztolanyi Dezs6 utca 10.),

e 1 példanya a Gondoskodas Integralt Szocialis Intézmény Zala Varmegye
(8900 Zalaegerszeg, Kiils6-Koérhaz utca. 2.) van elhelyezve.



1. sz. melléklet

Megismerési nyilatkozat

Az Intézmény Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 2. sz. moédositasaban foglaltakat
megismertem.
Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles

vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas




